
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 
 

Fecha: 11/12/2024 Acta No: 2214 Hora Inicio: 4:00 p.m. Hora Fin: 5:30 p.m. 

Tema:   Alistamiento Técnico Ferias 

Responsable: Dora Luz Ocampo López Elaborado por: Dora Luz Ocampo López 

Proceso / Subproceso / Actividad: Competitividad / Cafés / Capacitación 

Lugar:  Café Remanso 

A
G

E
N

D
A

 1. Presentación  

2. Indicaciones alistamiento  

3. Recomendaciones generales 

4. Respuesta a inquietudes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 4:00 p.m. en el Café el Remanso, se inició la capacitación realizando la presentación 
como especialista del tema “Alistamiento Técnico”, para que cumplan con los requisitos habilitantes 
para participar en ferias comerciales, vitrinas, ruedas de negocios, encadenamientos comerciales a 
los siguientes emprendedores:  
 

 Héctor Fabio Mejía, con el emprendimiento “Jugos 360” 

 Sebastián Ramírez Rengifo, con el emprendimiento “Croques Snacks” 

 
 
Se inició explicándoles los siguientes aspectos técnicos para el alistamiento de las ferias: 
 
- Puntualidad y cumplimiento en los horarios del evento 
- Llevar los insumos necesarios 
- Buena presentación personal y atención al cliente 
- Tener la ARL activa  
- Portar el carnet de manipulación de alimentos vigente, para los emprendimientos que lo requieran. 
- Los productos alimenticios deben estar empacados bajo las normas de higiene sanitaria 
- Prohibido compartir o ceder el espacio a otra persona diferente a la inscrita en el evento. 
- Utilizar los elementos de protección personal debidos, de acuerdo a su emprendimiento. 
- La Alcaldía de Pereira y la Secretaria de Competitividad, están autorizados para publicación de 
videos y fotografías de las marcas y personas que pertenezcan a estas. 
- Informar cualquier situación que no corresponda al buen nombre del evento. 
- Garantizar que los productos llevados al evento son elaborados por el emprendedor 
- Prohibido el consumo de bebidas alcohólicas y/o sustancias alucinógenas dentro del evento y 
desarrollo de la feria. 
- Registrar el reporte de ventas al finalizar el evento. 
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Seguidamente se explicaron las recomendaciones generales para el buen desarrollo de los eventos, 
las cuales fueron: 
 
- Tener precaución al colgar, apoyar o pegar material decorativo o promocional, que puedan 
deteriorar las carpas y no ubicar elementos en las áreas exteriores de las mismas, que obstruyan la 
visibilidad de los demás expositores. 
- Delimitar con cinta de precaución las superficies calientes. 
- Contar con extintor en el stand, para quienes apliquen 
- Durante la feria, contar con personal permanente en el stand 
- Los daños ocasionados en carpas y elementos decorativos, pueden ser cobrados. 
 
Se les insiste sobre la importancia de participar en los eventos y tener en cuenta todos los aspectos 
del alistamiento técnico que se les explico. 
 
Se da respuesta a todas las preguntas e inquietudes de los emprendedores y siendo las 5:30 p.m. 
se termina la capacitación. 
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